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RESOLUCION MINISTERIAL N° 2 3 4

LaPaZzi 10 AbU
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el articulo 175 de la Constitucién Politica del Estado, establece entre las atribuciones y obligaciones de las Ministras
y los Ministros del Organo Ejecutivo, las de dictar normas administrativas en el &mbito de sus competencia y resolver en
tltima instancia todo asunto administrativas que corresponda a su Ministerio

Que el articulo 232 de la Constitucién Politica del Estado, proclama que la Administracion Publica se rige por los
principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad,
competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que el articulo 233 de la Constitucion Politica del Estado, dispone que son servidoras y servidores publicos las personas
que desempefian funciones publicas. Las servidoras y los servidores publicos forman parte de la carrera administrativa,
excepto aquellas personas que desempefien cargos electivos, las designadas y los designados, y quienes ejerzan
funciones de libre nombramiento.

Que, la ley 1178 de Administracion y Control Gubernamental de Fecha 20 de Julio de 1990 regula los sistemas de
Administracion y de Control de los recursos del Estado y su relacion con los sistemas nacionales de Planificacion e
Inversion Publica, con el objeto de: a) Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacién y el uso eficaz y eficiente de
los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y
los proyectos del Sector Publico; b) Disponer de informacion util, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los
informes y estados financieros; c) Lograr que todo servidor publico, sin distincion de jerarquia, asuma plena
responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que le
fueron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacién.

Que, el articulo 11 de la Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamental de 20 de julio de 1990, determina que el
Sistema de Tesoreria y Crédito Publico manejara los ingresos, el financiamiento o crédito publico y programara los
compromisos, obligaciones y pagos para ejecutar el presupuestos de gastos.

Que, el Articulo 6 de la Ley N° 2027 de octubre de 19999, establece qué No estan sometidos al presente Estatuto ni a la
Ley General del Trabajo, aquellas personas que, con caracter eventual o para la prestacion de servicios especificos o
especializados, se vinculen contractualmente con una entidad publica, estando sus derechos y obligaciones regulados
en el respectivo contrato y ordenamiento legal aplicable y cuyos procedimientos, requisitos, condiciones y formas de
contratacién se regulan por las Normas Baésicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios; la misma norma
establece en su Articulo 8 Conservar y mantener, la documentacion y archivos sometidos a su custodia, asi como
proporcionar oportuna y fidedigna informacion, sobre los asuntos inherentes a su funcion.

Que el Decreto supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, define la Estructura Organizativa del Organo Ejecutivo del
Estado Plurinacional, y las normas que rigen su funcionamiento; asi como define la estructura, funciones y atribuciones
de los Ministros del Organo Ejecutivo: en su Articulo 13, inciso s) describe al Ministerio de desarrollo Rural y Tierras.

Que el Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, establece en su numeral 22), Articulo 14 los Ministros de
Estado tiene la atribucién de emitir Resoluciones Ministeriales, en el marco de sus competencias.

Que el numeral 22) del articulo 14 del Decreto Supremo N° 29894, establece entre las atribuciones y obligaciones de las
Ministras y Ministros del Organo Ejecutivo, la de emitir Resoluciones Ministeriales, en el marco de sus competencias.

Que, el articulo 3 del Decreto Supremo N° 2219 de 17 de diciembre de 2014, dispone que se entiende por refrigerio la
provision de alimentacién ligera en el horario de trabajo, misma que podra ser otorgada en efectivo o en especie.

Que, el Reglamento Para el Uso de Fondo Fijo de Caja Chica aprobado por Resolucién Ministerial N° 663 de 29 de
agosto de 2011, Reglamento de Administracion Fondo Rotativo aprobado por Resolucién Ministerial 682 de 01 de
septiembre de 2011 y Reglamento de Interno Fondos en Avance aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 913 de 23
de octubre de 2012, tiene por objeto definir los aspectos normativos que deben ejecutarse a fin que cumpla con
Normas Basicas.

Que, mediante Decreto Presidencial N° 2501 de 31 de agosto de 2015, se designa al ciudadano Cesar Hugo
Yana, Ministro de Desarrollo Rural y Tierras.

Que el Informe MDRyT/DGAA/UF/CONT/NO 015/2016 de 22 de junio de 2016, la Direccibn General de Asuntos
Administrativos, recomienda la aprobacion del Reglamento Interno de Refrigerio del Ministerio de Desarrollo Rural y
Tierras, mediante Resolucion Ministerial.
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Que el Informe Legal MDRyYT/DGAJ/UAJ/INF-N°098/2016, elaborado por la Unidad de Analisis Juridico de la
Direccion general de Asuntos Juridicos del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, concluye que en el marco de los
antecedentes y la normativa mencionada, se considera la viabilidad del proyecto Reglamento Interno de Refrigerio del

Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras.

POR TANTO:

El Ministro de Desarrollo Rural y Tierras, en uso de sus atribuciones conferidas por Ley:

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- . Aprobar el Reglamento Interno Refrigerio del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, que
consta de 3 Titulos, 23 Articulos y que forman parte integrante de la presente Resolucion Ministerial.

Il. EIl Reglamento Interno Refrigerio del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, entrara en plena vigencia a partir de su
aprobacion.

ARTICULO SEGUNDO.- La Direccién General de Asuntos Administrativos, queda encargada de la difusion y
cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y cumplase archivese.

AACQ/VASIjcs
NURI 1/7406/2016
CC/Arch DGAJ y MDRyT
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TITULO |
GENERALIDADES

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO)

B presente Reglamento Interno tiene por objeto establecer los principios, normas y condiciones
que regulen el pago de refrigerios a los servidores publicos, personal eventual y consultores de
linea del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras incluidas las Unidades Desconcentradas y los
gastos por refrigerio a terceros, en funcién a la normativa legal vigente.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION)

El presente Reglamento Interno se constituye en documento oficial al que deben sujetarse todos
los servidores publicos, personal eventual y consultores de linea dependientes del Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras y Unidades Desconcentradas.

Ningln servidor publico, personal eventual y consultor de linea, podra alegar desconocimiento al
presente Reglamento, como excusa o justificativo de omisién, infraccion o violacion de cualquiera
de sus preceptos, incluidos los funcionarios de las Unidades Desconcentradas dependientes
operativamente de esta Cartera de Estado.

ARTICULO 3. (MARCO LEGAL)

Dentro el marco legal se menciona los siguientes:

1. Ley 1178, de Administracién y Control Gubernamentales, del 20 de julio de 1990
2. Ley 2027 Estatuto del Funcionario Publico del 27 de octubre de 1999

3. Decreto Supremo No. 23318 - A Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica
del 3 de noviembre de 1992

Decreto Supremo No. 26237 que modifica la Responsabilidad por la Funciéon Publica, del
29 de junio de 2001

Normas Basicas del Sistema de Administracion de Personal

Normas Basicas del sistema de Administracion de Bienes y Servicios
Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

Normas Basicas del Sistema de Presupuesto.

Decreto Supremo No. 2219 del 17 de diciembre de 2014.

mm MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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10. Decreto Supremo No. 25682 Articulo 12. Que modifica el segundo pardgrafo del articulo
25 del Decreto Supremo No. 21364 facultando a la Maxima Autoridad Ejecutiva para
autorizar los gastos de atencién a representantes de organismos internacionales e
invitados que visiten el pais en mision oficial, y otros eventos que considere conveniente
efectuar la entidad.

11. Reglamento Interno de Personal del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras.

12. Clasificador Presupuestario, Partida 31100 "Alimentos y Bebidas para personas" y sub-
partidas: 31110 "Gastos por Refrigerios al Personal Permanente, Eventual y Consultores
Individuales de Linea de las Instituciones Publicas" y 31120 "Gastos por alimentacion y
otros similares", 31150 "Alimentos y Bebidas para la Atencién de Emergencias y Desastres
Naturales", este Gltimo serd aplicable conforme a la reglamentacion establecida para la
atencién de emergencias y desastres.

13. Otras disposiciones legales que correspondan.

ARTICULO 4. (RESPONSABILIDAD)

La aprobacion e implantacion del presente Reglamento Interno es responsabilidad de la M&xima
Autoridad Ejecutiva, quien podra delegar la implantacién al titular de la Direccién General de
Asuntos Administrativos o Areas Administrativas Financieras de la Unidades Desconcentradas
correspondientes para la utilizacion y aplicacién del presente reglamento interno, quedando
encargada de su difusion la Unidad de Administracion y Personal.

ARTICULO 5. (REVISION Y ACTUALIZACION)

B presente Reglamento Interno podra ser actualizado y/o modificado por la Direccién General de
Asuntos Administrativos en coordinacion con la Unidad de Administracion y de Personal, como
resultado del orden normativo y en base al analisis de la experiencia de su aplicacién,
introduciendo las modificaciones para su actualizacién permanente.

TITULO 11
PAGO DE REFRIGERIOS AL PERSONAL DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

CAPITULO |
PROCEDENCIA DEL PAGO DE REFRIGERIOS

ARTICULO 6. (MONTO A PAGAR)

,NE | pago de refrigerios a los servidores publicos, personal eventual y consultores de linea

dependientes del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras y Unidades Desconcentradas, asciende al

onto establecido segin normativa vigente y reglamentaciones internas establecidas en esta
ntidad.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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ARTICULO 7. (FUENTE DE VERIFICACION)

La fuente de verificacion serd a través de los reportes que emiten los sistemas de control de
asistencia, que se encuentran en vigencia en el Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras y Unidades
Desconcentradas, para cuantificar el pago de refrigerios de cada servidor publico, personal
eventual y consultores de linea por los dias habiles de trabajo.

ARTICULO 8. (DIAS HABILES)

Para el pago de refrigerio se establecen como dias habiles de trabajo de lunes a viernes, con
excepcion de los feriados nacionales y departamentales declarados por ley y aquellos dias no
laborables determinados por el Ministerio de Trabajo.

ARTICULO 9. (CONTROL DE ASISTENCIA)

La asistencia del personal serd controlada mediante sistema a ser determinado por la Direccion
General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad de Administracion y Personal o Areas
Administrativas de Unidades Desconcentradas; debiendo emitirse reportes de asistencia por cada
funcionario de los dias trabajados, afin de cuantificar el refrigerio mensual a ser cancelado.

ARTICULO 10. (COMISIONES OFICIALES)

En caso de contar en el reporte de asistencia con una, dos y hasta tres comisiones en el dia, se
tendra derecho al pago de refrigerios considerando que las comisiones fueron oficiales.

Para el caso de comisiones oficiales que duren todo el dia y no impliquen la percepcion de viaticos,
estos tendran que ser necesariamente con memordndums de designacién por el inmediato
superior misma que serd puesto a conocimiento de la Unidad de Administracion y Personal de la
Administracion Central y Areas Administrativas de Unidades Desconcentradas del Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras para su control respectivo, el cual dara lugar al pago de refrigerios.

CAPITULO 1l
IMPROCEDENCIA DEL PAGO DE REFRIGERIOS

ARTICULO 11. IMPROCEDENCIA DE PAGO
El pago de refrigerio serd improcedente en los siguientes casos:

1. (BAJA MEDICA)
Los servidores publicos, personal eventual que se encuentran con baja médica debidamente
certificados con el formulario de la Caja de Seguros correspondiente o certificado médico para el
caso de consultores de linea, no percibiran la asignacion destinada a refrigerios al no encontrarse
trabajando en la entidad.

2. (VACACIONES)

Los funcionarios que se encuentran utilizando sus vacaciones o soliciten permiso a cuenta de
vacaciones, segun el formulario y/o memorandum de vacaciones, no percibiran la asignacion

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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destinada a refrigerios al no encontrarse trabajando en la entidad.

3. (COMISION POR VIAJE)

Los servidores publicos, personal eventual y consultores de linea que se encuentren declarados en
comision por realizacion de viajes y cuenten con el respectivo Memorandum no percibiran la
asignacion destinada a refrigerios al contar con la asignacion de viaticos y/o estipendios.

4. (ABANDONO DE FUNCIONES)

Cuando el servidor publico, personal eventual y consultores de linea realicen abandono de
funciones, segun informe de control de personal, no percibiran la asignacion destinada a
refrigerios.

5. (FALTA)

Cuando el servidor publico, personal eventual y consultores de linea, tengan falta por el no
marcado de su asistencia durante el dia, no percibiran la asignacion destinada a refrigerios.

6. (BOLETAS DE COMISION)

Cuando el servidor publico, personal eventual y consultores de linea que cuenten con una boleta
de comisidn en el dia por un motivo particular, no percibiran la asignacién destinada a refrigerios.

7. (BECAS)

El servidor publico no percibird la asignacion destinada a refrigerios cuando esté cursando una
beca sobre un tema en particular y cuente con la Resolucién Ministerial correspondiente.

8. (CUMPLEANOS)

El servidor publico, personal eventual y consultor de linea que goce de licencia de medio dia por
ser su cumpleafios, conforme al Reglamento Interno de Personal, no percibird la asignacién
destinada a refrigerios.

9. (OTROS CASOS)

B servidor publico, personal eventual y consultor de linea que no cumpla las ocho horas
laborables, por disposiciones emanadas del Ministerio de Trabajo declarando asueto para un
grupo especifico de funcionarios y otros dispuestos en el Reglamento Interno de Personal, este no
percibird la asignacion destinada a refrigerios.

CAPITULO Il

DE LA ELABORACION DE PLANILLAS DE REFRIGERIOS PARA EL
PERSONAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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ARTICULO 12. (RESPONSABLE DE PROPORCIONAR INSUMO)

El 4rea responsable de la elaboracion de la Planilla de Pago de Refrigerios serd4 la Unidad de
Administracién y Personal para la Administracion Central y en las Unidades Desconcentradas las
Unidades Administrativas, quienes emitiran un informe detallado de la asistencia del personal de
forma mensual.

ARTICULO 13. (INFORME)

El informe detallado de asistencia, deberd contar con la firma del responsable de su elaboracion,
asi como el Visto Bueno de la Unidad de Administracién y Personal y en las Unidades
Desconcentradas con el Visto Bueno del &rea administrativa.

ARTICULO 14. (RESPONSABLE DE ELABORACION DE LA PLANILLA
DE REFRIGERIOS Y OTROS)

El responsable de la elaboracién de la planilla de refrigerios serd el(la) Habilitado(a) dependiente
de la Unidad de Administracion y Personal y Responsable de Personal dependiente de las
Unidades Desconcentradas.

ARTICULO 15. (PLANILLA DE REFRIGERIOS)

La planilla de refrigerios debera contar con la firma del responsable de su elaboracion, asi como el
Visto Bueno de la Unidad de Administracion y Personal y en las Unidades Desconcentradas con el
Visto Bueno del area administrativa.

CAPITULO IV
PAGO DE REFRIGERIOS

ARTICULO 16. (TIEMPO DE PAGO)

El pago de refrigerios se realizara de forma mensual y se hard efectivo al mes siguiente una vez
concluido el mes anterior, cuyo pago se realizar a través del area de Contabilidad - Tesoreria y en
las Unidades desconcentradas a través de sus Areas Administrativas Financieras correspondientes.

ARTICULO 17. (REQUISITOS)

Todos los servidores publicos, personal eventual y consultores de linea para poder realizar el cobro
de refrigerio, deben presentar de manera trimestral al primer mes del periodo por el monto total
acumulado:

> Formularios 110 RC - IVA, debidamente sellado por la Unidad de Administracion y de
Personal; tomando en cuenta el periodo al que corresponde el pago de refrigerios y
cuyo monto debe ser equivalente al total de los dias habiles trabajados en el trimestre.

presentacion del formulario 110 RC - IVA que tenga raspaduras, enmiendas, alteraciones,

afiadiduras dudosas en la fecha, monto, nombre, datos incompletos u otros que hagan dudar la

Agitimidad del mismo, no sera reconocida para efectos de descargo y se procederd a la devolucion
Arespondiente.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

ARTICULO 18. (PLAZO DE PRESENTACION DE FORMULARIO)

Bl plazo de presentacion de los formularios 110 RC-IVA sera establecido inicamente por la Unidad

Administracién y Personal dependiente de la Direccion General de Asuntos Administrativos del
Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras mediante la emision de circular y/o instructivo.

TITULO 111
PAGO POR GASTOS DE REFRIGERIOS A TERCEROS

CAPITULO |
REFRIGERIOS Y OTROS GASTOS ESPECIALES

ARTICULO 19. (DISPOSICIONES GENERALES PARA LA ASIGNACION
DE REFRIGERIOS)

A requerimiento de las diferentes Unidades Ejecutoras, la Direccion General de Asuntos
Administrativos o areas Administrativas de las Unidades desconcentradas, con cargo al Fondo
Rotativo, Fondo en Avance o Mediante Proceso de Contratacién, podran generar gastos para la
asignacion de refrigerios, para la realizacion de Seminarios, Talleres, Cursos de Capacitacion y
otros Eventos que justifiquen su asignacion de recursos y cuando las tareas o actividades de
funcionarios se realicen en forma extraordinaria y estén relacionadas con los objetivos y metas
institucionales, previa autorizacion de la Direccion General de Asuntos Administrativos o Areas
Administrativas Financieras correspondientes de las Unidades Desconcentradas, sujeta a las
siguientes disposiciones:
l. Gastos que j\lO requieren ser aprobados con Resolucién Ministerial.

Aquellos gastos que son recurrentes y permanentes, no requieren de la emision de una Resolucion
Ministerial y pueden ser ejecutados con el Fondo Rotativo.

a) La compra de articulos (cafe, té, mates, refrescos, agua, azlcar, galletas y otros
similares) que son necesarios para la atencidn diaria del servicio de refrigerio a visitas en
Despacho Ministerial y Despacho Viceministerial del Ministerio de Desarrollo Rural y
Tierras, con topes maximos mensuales de Bs. 800,00 (OCHOCIENTOS 00/100
BOLIVIANOS) (gastos a ser ejecutados con el fondo rotativo asignado).

b) Reuniones Ministeriales y Actos protocolares, programados por el Despacho del Sr.

Ministro, que no sean superiores a Bs. 500,00 (QUINIENTOS 00/100 BOLIVIANOS)
debidamente justificados.
Atencién a participantes en Seminarios, Talleres y otros eventos ya sean internos o
externos con una duracion de 4 horas se contemplara Bs. 8,00 (OCHO 00/100
BOLIVIANOS) por persona y cuando sean méas de 6 horas continuas y que se encuentren
programados en el Programa Operativo Anual, no podrdn exceder de Bs. 18,00
(DIECIOCHO 00/100 BOLIVIANOS) por persona.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

d) Para la realizacién de seminarios o talleres dirigidos u orientados a servidores publicos,
el area encargada de la realizacion del evento deberd presentar némina de los
servidores publicos que participen del mismo a la Unidad de Administracién y Personal
para su control y autorizacién respectivo en el cual debera especificar el lugar y la
duracion de la actividad.

e) Dotacion de refrigerio a personal del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras y Unidades
Desconcentradas, en horas extraordinarias de trabajo autorizados por la Direccidn
General de Asuntos Administrativos o Maxima Autoridad de las Unidades
Desconcentradas a través del "Formulario de Solicitud de Materiales Suministros y
Activos Reales", con un costo maximo de Bs. 20,00 (VEINTE 00/100 BOLIVIANOS) por
servidor publico, como por ejemplo en los siguientes casos:

0 Ejecucion Mensual (ultimo dia habil de cada mes),
0 Inventarios fuera del radio urbano y otros.

Il. Gastos que Sl requieren aprobacién de Resolucién Ministerial.

En cumplimiento al Decreto Supremo No. 25682 Articulo 12. Que modifica el segundo paragrafo
del Articulo 25 del Decreto Supremo No. 21364, que faculta a la maxima autoridad ejecutiva la
autorizacion de gastos de atencién a representantes de organismos internacionales e invitados
especiales que visiten el pais en misién oficial y otros eventos que considere conveniente efectuar
la entidad, los siguientes gastos son necesarios y requieren de la emisién de una Resolucion
Ministerial.

Seminarios, talleres y otros eventos con la participacion de invitados externos especiales
(Representantes de Organismos Internacionales, Presidente y Vicepresidente del Estado
Plurinacional, Ministros y Viceministros de Estado, Directores Ejecutivos de entidades,
Alcalde(s) Municipal(es) y otras autoridades nacionales.
Por la jerarquia de estos eventos, a solicitud oficial de las respectivas comisiones
organizadoras, se autorizara el desembolso de gastos para almuerzos y refrigerio especial
en hoteles, locales o en predios del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras, que impliquen
la contratacién de empresas especializadas en atencién de refrigerio, a través de Fondos
en Avance o procesos de contratacion. Para estos gastos debe tomarse en cuenta la
cuantia a ser ejecutada, para la modalidad de contratacion a ser realizada.

b) Los gastos por refrigerios que sobrepasen el limite establecido en el Articulo 19, inciso c)
del presente reglamento interno para la Administracion Central y Viceministerios que no
cuenten con el Area Juridica respectiva.

Gastos que ameritan Resolucion Administrativa

Los gastos por refrigerios que sobrepasen el limite establecido en el Articulo 19, inciso ¢)
del presente reglamento interno para los Viceministerlos y Unidades Desconcentradas que
cuentan con el Area Juridica correspondiente.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho# 1471 entre calles Loayza y Bueno
Teléfonos: (591-2) 2111103 - 2200919 - 2200885 Fax: 2111067
iioweb: http://www.ruraiytierras.gob.bo * E-mail: despacho@ruralytjerras.gob.bo
La Paz-Bolivia
9

rljv hrrr/ >

r(,IA+‘rllc(, 'm


http://www.ruraiytierras.gob.bo

MDRYT

Mimp rludglx’\/ tpHS amwnemr

Estado Plurinacional de Bolivia

REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

ARTICULO 20. (FORMA DE DOCUMENTAR LOS GASTOS
REALIZADOS)

Los gastos a realizarse en las situaciones detalladas en los articulos precedentes, deberan
documentarse de la siguiente manera:

Para aquellos Gastos que NO requieren ser aprobados con Resolucidn Ministerial.

a) Nota de Solicitud de pago y/o descargo segin corresponda, dirigida a la Direccion General

de Asuntos Administrativos o Areas Administrativas Financieras de las Unidades
desconcentradas.

b) Informe emitido por la Comisién o unidad organizadora con el Visto Bueno del
Responsable del evento, que sefiale entre otros aspectos los resultados y conclusiones
arribadas en el evento organizado.

c) Formulario de "Solicitud de Materiales Suministros y Activos Reales" que cuenten con la
Certificacion Presupuestaria correspondiente.

d) Lista de asistentes firmada por el responsable de su elaboracién y firma de los asistentes
excepto cuando el evento sea llevado a cabo con la participacién de dignatarios de estado,
autoridades ejecutivas y/o diplomaticas.

e) Acta de conformidad

f) Factura detallada, (no serdn reconocidas aquellas facturas que contengan el rotulo o titulo
de varios, consumo, servicios generales, etc.)

Para aquellos gastos que Sl requieren aprobacién con Resolucion Ministerial y/o Resolucion
Administrativa.

a) Nota de Solicitud de pago y/o descargo segun corresponda, dirigida a la Direccién General
de Asuntos Administrativos o Areas Administrativas Financieras de las Unidades
desconcentradas.

b) Informe emitido por la Comision o unidad organizadora con el Visto Bueno del
Responsable del evento, que sefiale entre otros aspectos los resultados y conclusiones
arribadas en el evento organizado.

c) Certificacion Presupuestaria.
d) Resolucion Ministerial y/o Resolucion Administrativa.

e) Lista de asistentes firmada por el responsable de su elaboracién y firma de los asistentes
excepto cuando el evento sea llevado a cabo con la participacién de dignatarios de estado,
autoridades ejecutivas y/o diplomaticas.

f) Acta de conformidad,

g) Factura detallada, (no seran reconocidas aquellas facturas que contengan el rotulo o titulo
de varios, consumo, servicios generales, etc.)

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

Los gastos por refrigerio por su clasificacién presupuestaria estan catalogados dentro del grupo de
gasto 30000 (materiales y suministros), sin embargo, por la cualidad del bien no amerita el registro
de ingreso y salida de almacenes por ser un bien no perecedero de consumo inmediato.

La documentacién sefialada debera ser remitida a la Direccion General de Asuntos Administrativos
para la Administracion Central y areas administrativas correspondientes de las Unidades
Desconcentradas

ARTICULO 21 (ASIGNACION DE RECURSOS)
La asignacion de recursos para gastos de refrigerio detallados en los articulos precedentes, seran

asignados y ejecutados mediante fondo rotativo y/o fondo en avance conforme los lincamientos y
requisitos establecidos en el reglamento interno de Fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica
del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras.

Cuando los gastos de refrigerio sean efectuados a través de un proceso de contratacion estos
deberan sujetarse a lo establecido en el decreto supremo N° 0181 Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y el Reglamento Especifico del Sistema de
Administracidn de Bienes y Servicios (RE-SABS).

En ambos casos previamente se debera dar cumplimiento al Articulo 19 del presente reglamento
interno segln corresponda.

ARTICULO 22 (PROHIBICIONES)
Se establecen las siguientes prohibiciones: —A

a) Queda prohibida la realizacién de gastos por refrigerio, que no contribuyan de manera
efectiva al cumplimiento de los objetivos de la entidad y de los programas y proyectos.

b) Efectuar gastos diferentes a los establecidos en la Resolucion Ministerial y/o
Administrativa.

ARTICULO 23. (PREVISION)

Los casos no previstos en el presente reglamento interno, serdn resueltos en la normativa vigente
aplicable a este fin 0 mediante Resolucion Ministerial, en los casos que corresponda.
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